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 ثسوِ تؼبلي
 

 آهَصشهؼاًٍر 
 دفسش طشح ٍ تشًاهِ ّاي دسسي

 
 

  ٍ آهَصش ضغلاسساًذاسد 
 
 
 

 ػٌَاى ضغل 
 

 

 وبرهٌذ دثیرخبًِ 
 
      اهَر اداریگرٍُ ضغلي 

 

 

 وذ هلي ضغل 

 
 
 

 

 

 

 تبريخ تذٍيي استبًذارد :

 1/8/95 تب تبريخ                                 1/8/90هذت اػتجبر استبًذارد : از تبريخ   

 

 

 

 

3/1/33/33-3 
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  دفتر عرح ٍ ثرًبهِ ّبی درسي ًظبرت ثر تذٍيي هحتَا ٍ تصَيت  :           

 وذ هلي ضٌبسبيي ضغل:                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آدرض  دفتر عرح ٍ ثرًبهِ ّبی درسي

 259، ضوبرُ ای وطَر  ، سبزهبى آهَزش فٌي ٍ حرفِ 2، سبختوبى ضوبرُ ى ًصرت  ، ًجص خیبثب  ، خیبثبى خَش ضوبليخیبثبى آزادی    –تْراى 

 66569900 – 9تلفي                                                    66944117دٍرًگبر       

 Barnamehdarci @ yahoo.comآدرض الىترًٍیىي : 

 

 

 

 

 

 

 :  اهَر  اداری اػضبء وویسیَى تخصصي ثرًبهِ ريسی درسي رضتِ

 

 

 حَزُ ّبی حرفِ ای ٍ تخصصي ّوىبر ثرای تذٍيي استبًذارد ضغل ٍ آهَزش: 

 ادارُ ول آهَزش فٌي ٍ حرفِ ای استبى زًجبى -

-  

 : فرآيٌذ اصلاح ٍ ثبزًگری 

- 

- 
 



 3 

 

 

 
 
 

 تْیِ وٌٌذگبى استبًذارد ضغل / ضبيستگي

 ًبم ٍ ًبم خبًَادگي رديف
آخريي هذرن 

 تحصیلي 
 ايویل تلفي ٍ، آدرض   سبثمِ وبر هرتجظ ضغل ٍ سوت  رضتِ تحصیلي

1 

 

 

 

واسضٌا س  هذیشیر واسضٌاسي  ساهیي صیٌالي

 اهَس اداسي

 زلفي ثاتر :  سال 6

 09386609738زلفي ّوشاُ : 

ایویل : 

zeynali_ramin@gmail.com 

ػل ي  وَچ ِ  -لابخ اًم   -صًجاى آدسس : 

 صادُ

 

 

واسضٌا س  حساتذاسي واسضٌاسي  هْذي تٌاى 2

 اهَس اداسي

 -زلفي ثاتر :  سال 4

 09386610467زلفي ّوشاُ :

ایویل : 

ahmad_aliyari19@yahoo.co

m 

وَچ ِ ػل ي   -خ اًم لاب  -آدسس : صًجاى 

 صادُ
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حساتذاسي  واسضٌاسي  سحین للي صادُ

 هذیشیر

هشتي واس 

 آفشیٌي

 زلفي ثاتر : سال 6

 09998679400زلفي ّوشاُ : 

ایوی                                  ل : 

yusefi1984@yahoo.com 

وَچ ِ ػل ي   -خ اًم لاب  -آدسس : صًجاى 

 صادُ
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 تؼبريف : 
 استبًذارد ضغل : 

 هطخػاذ ضایسسگي ّا ٍ زَاًوٌذي ّاي هَسد ًیاص تشاي ػولىشد هَثش دس هح ی  و اس سا يَیٌ ذ دس تؼا ي اص ه َاسد اس ساًذاسد حشف ِ اي ًی ض يفس ِ          
 ضَد.هي 

 استبًذارد آهَزش : 
 ي یاديیشي تشاي سسیذى تِ ضایسسگي ّاي هَجَد دس اسساًذاسد ضغل .  ًمطِ

 ًبم يه ضغل :  
 تِ هجوَػِ اي اص ٍظایف ٍ زَاًوٌذي ّاي خاظ وِ اص یه ضخع دس سطح هَسد ًظش اًسظاس هي سٍد اطلاق هي ضَد . 

 ضرح ضغل : 
لثیل جایگاُ یا ػٌَاى ضغل ، واسّا  اسزثاط ضغل تا هطاغل دیگش دس یه حَصُ ضغلي ، هس وَلیر ّ ا ،    تیاًیِ اي ضاهل هْن زشیي ػٌاغش یه ضغل اص

 ضشای  واسي ٍ اسساًذاسد ػولىشد هَسد ًیاص ضغل . 

 عَل دٍرُ آهَزش : 
 حذالل صهاى ٍ جلساذ هَسد ًیاص تشاي سسیذى تِ یه اسساًذاسد آهَصضي . 

 ٍيصگي وبرآهَز ٍرٍدی : 
 گي ّا ٍ زَاًایي ّایي وِ اص یه واسآهَص دس ٌّگام ٍسٍد تِ دٍسُ آهَصش اًسظاس هي سٍد . حذالل ضایسس

 وبرٍرزی:
واسٍسصي غشفا دس هطاغلي اسر وِ تؼذ اص آهَصش ًظشي یا ّوگام تا آى آهَصش ػولي تِ غَسذ هحذٍد یا تا هاور غَسذ هي يیشد ٍ ضشٍسذ داسد 

زؼشیف ضذُ زجشتِ ضَد.)هاًٌذ آهَصش یه ضایسسگي وِ فشد دس هحل آهَصش تِ غَسذ زوَسی ه   وِ دس آى هطاغل خاظ هحی  ٍالؼي تشاي هذزي
 تا اسسفادُ اص ػىس هي آهَصد ٍ ضشٍسذ داسد هذزي دس یه هىاى ٍالؼي آهَصش ػولي تثیٌذ ٍ ضاهل تسیاسي اص هطاغل ًوي يشدد.(

 ارزضیبثي : 
وسث ي ػول ي ٍ اخ لاق    ، ػول ي  تخ ص   ِ، وِ ض اهل س   گي تذسر آهذُ اسر یا خیش فشآیٌذ جوغ آٍسي ضَاّذ ٍ لااٍذ دس هَسد آًىِ یه ضایسس

 اي خَاّذ تَد .  حشفِ

 صلاحیت حرفِ ای هرثیبى : 
 حذالل زَاًوٌذي ّاي آهَصضي ٍ حشفِ اي وِ اص هشتیاى دٍسُ آهَصش اسساًذاسد اًسظاس هي سٍد .

 ضبيستگي : 
 طَس هَثش ٍ واسا تشاتش اسساًذاسد .  زَاًایي اًجام واس دس هحی  ّا ٍ ضشای  يًَايَى تِ

 داًص : 
یاضي حذالل هجوَػِ اي اص هؼلَهاذ ًظشي ٍ زَاًوٌذي ّاي رٌّي لاصم تشاي سسیذى تِ یه ضایسسگي یا زَاًایي . وِ هي زَاًذ ضاهل ػلَم خایِ ) س

 ، زىٌَلَطي ٍ صتاى فٌي تاضذ . ، صیسر ضٌاسي ( ، ضیوي ، فیضیه 

 هْبرت : 
 حذالل ّواٌّگي تیي رّي ٍ جسن تشاي سسیذى تِ یه زَاًوٌذي یا ضایسسگي . هؼوَلاً تِ هْاسذ ّاي ػولي اسجاع هي ضَد . 

 ًگرش : 
 هجوَػِ اي اص سفساسّاي ػاطفي وِ تشاي ضایسسگي دس یه واس هَسد ًیاص اسر ٍ ضاهل هْاسذ ّاي غیش فٌي ٍ اخلاق حشفِ اي هي تاضذ .  

 ايوٌي : 
 ر وِ ػذم یا اًجام ًذادى غحیح آى هَجة تشٍص حَادش ٍ خطشاذ دس هحی  واس هي ضَد .هَاسدي اس

 تَجْبت زيست هحیغي :

 هلاحظازي اسر وِ دس ّش ضغل تایذ سػایر ٍ ػول ضَد وِ ووسشیي آسیة تِ هحی  صیسر ٍاسد يشدد.
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 ًبم ضغل: 

 وبرهٌذ دثیرخبًِ 

 : 1ضغلضرح 

یاتي اسٌاد  ، يضاسش ًَیسي  ، ثثر ٍ تایگاًي اًَاع اسصضّایي اص  تَدُ ٍ ضایسسگي اهَس اداسيدس حَصُ  واسهٌذ دتیشخاًِ 

اسٌاد ٍ خشًٍذُ ّا  ، زٌظین ٍ زشسین ًوَداس فؼالیر ّا  ، زٌظین اهَس هشتَط تِ ًاهِ ّاي اداسي زَس  دتیشخاًِ ٍ ًگاسش، 

یشخاًِ ، ًاهِ سساى ، ، اسزثاطاذ تا سئیس دت  اسي، تایگاًيدفسش دهطاغل سا داضسِ ٍ تا زایح، ثثر ٍ اسسال ًاهِ ّاي اداسي 

   دس اسزثاط اسر.   واسضٌاساى اهَساداسي 

 :  ٍرٍدیٍيصگي ّبی وبرآهَز 

 زواهي سضسِ ّا دیدلنحذالل هیضاى زحػیلاذ : 

 ) سلاهر واهل دسر ّا ، لَُ تیٌایي ٍ ضٌَایي ( سلاهر واهل ٍضؼیر جسوي ٍ رٌّي:

 3-4/1/15/42تا وذ اسساًذاسد ICDL  سایاًِ واس يَاّي ًاهِ ّاي خیص ًیاص ایي اسساًذاسد :

 :آهَزش دٍرُ  عَل

 سبػت 110:    آهَزش     دٍرُ  عَل

 سبػت 30:     ـ زهبى آهَزش ًظری

 سبػت 80:       ـ زهبى آهَزش ػولي

 سبػت  -   :             وبرٍرزیزهبى ـ 

  سبػت    -  :                ـ زهبى پرٍشُ

 درصذ (  ثَدجِ ثٌذی ارزضیبثي ) ثِ

 %65 آزهَى ػولي  :

 %25 آزهَى وتجي ػولي :

 %10 اخلاق  حرفِ ای :

 صلاحیت ّبی حرفِ ای هرثیبى :

 2ٍ1ٍ دتیشخاًِ ٍ زسل  واهل تِ  اهَس اداسيسال ساتمِ فؼالیر دس  3تا حذالل  ٍ یا لیساًس هذیشیر اهَس اداسيواسضٌاسي 
ICDL 

 

                                                      

1. Job / competency Description  
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 ي ( : تؼريف دلیك استبًذارد ) اصغلاح ٭

 ٍ ًظن تخطیذى تِ اهَس اداسي تا زٌظین ٍ ثثر دلیك اسٌاد ٍ هذاسن ٍ ًاهِ ّازسْیل 

 

 

 

 اصغلاح اًگلیسي استبًذارد ) ٍ اصغلاحبت هطبثِ جْبًي ( : ٭

One grade employee of secretariat and administration 

 

 

 

 

 :  هْن تريي استبًذاردّب ٍ رضتِ ّبی هرتجظ ثب ايي استبًذارد ٭

 سرپرست دثیرخبًِ 

 وبرهٌذ اهَر اداری

 هسئَل دثیرخبًِ ٍ ثبيگبًي 

 

 جبيگبُ استبًذارد ضغلي از جْت آسیت ضٌبسي ٍ سغح سختي وبر : ٭

 

 عجك سٌذ ٍ هرجغ ......................................             الف : جسٍ هطبغل ػبدی ٍ ون آسیت   

 عجك سٌذ ٍ هرجغ ......................................                          ة : جسٍ هطبغل ًسجتبً سخت  

 عجك سٌذ ٍ هرجغ ........................................                   ج : جسٍ هطبغل سخت ٍ زيبى آٍر

        د :  ًیبز ثِ استؼلام از ٍزارت وبر   
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    اسساًذاسد ضغل

 ّاضایسسگي  -

  ػٌاٍیي سدیف

 زَس  دتیشخاًِ زٌظین اهَس هشتَط تِ ًاهِ ّاي اداسي 1

 ي اداسيًگاسش، زایح، ثثر ٍ اسسال ًاهِ ّا 2

 ثثر ٍ تایگاًي اًَاع اسٌاد ٍ خشًٍذُ ّا 3

 ٍ جذاٍل ّازٌظین ٍ زشسین ًوَداسزایح هسي  4

 سْاي هشتَطِاص ًاهِ ّاي ٍاسدُ ٍ غادسُ ٍ فؼالیيضاسش زْیِ  5

 اسصضیاتي اسٌاد 6

7  

8  

9  

10  

11  

12  

13  

14  

15  
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 اسساًذاسد آهَصش 

 ي زحلیل آهَصضي  تشيِ -

 ػٌَاى: 

 تَسظ دثیرخبًِ تٌظین اهَر هرثَط ثِ ًبهِ ّبی اداری

 صهاى آهَصش

 جوغ ػولي ًظشي 

7 20 27 

 ثْذاضتٍ  ايوٌي  ،ًگرش  هْبرت ، ،داًص 

 هرتجظ تَجْبت زيست هحیغي

 ، هَاد اثسار ، تجْیسات

 ٍ هٌبثغ آهَزضي هصرفي

    داًص :
 دفسش اًذیىازَس

 دفسش اًذوس

 دفسش اسسال هشاسلاذ

 دفسش خیگیشي

 ًاهِ

   1 اًَاع دتیشخاًِ ٍ ٍظایف آى -

   1:30 دفسش اًذیىازَس ٍ واستشد آى -

   1:30 آىدفسش اسسال ٍ هشاسلاذ ٍ واستشد  -

   1:30 دفسش خیگیشي ًاهِ ّا ٍ واستشد آى -

   1:30 اًَاع هىازثاذ اداسي ٍ هطخػاذ آى ّا -

    هْاسذ :

  2    هَسسِ /ساصهاى ٍ غادسُ ًاهِ ّاي ٍاسدُ  زطخیع وٌسشل ٍ -

  3  دس دفسش اًذیىازَس یا غادسُ ٍاسدُ ثثر ًاهِ ّاي  -

  3  دس دفسش اًذوس دتیشخاًِسُ ٍ غادٍاسدُ  ثثر ًاهِ ّاي -

  3  دس دفسش اسسال هشاسلاذ ٍ غادسٍُاسدُ ثثر ًاهِ ّاي  -

  3  زحَیل ًاهِ ّا تِ ًاهِ سساى ّا جْر زَصیغ ًاهِ -

  3  وذيزاسي اًَاع اسٌاد ٍ هىازثاذ اداسي -

  3  ثثر تشخي اص ًاهِ ّاي اداسي دس دفسش خیگیشي -

 ًگشش :

 تِ یافسي اطلاػاذ خشًٍذُ ّا سشػر تخطي -

 سػایر اهاًسذاسي تِ ٌّگام زٌظین دادُ ّاي اداسي -

 ایوٌي ٍ تْذاضر : 

 

 زَجْاذ صیسر هحیطي :
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     اسساًذاسد آهَصش 

 ي زحلیل آهَصضي  تشيِ -

 ػٌَاى: 

 تبيپ، ثجت ٍ ارسبل ًبهِ ّبی اداری

 صهاى آهَصش

 جوغ ػولي ًظشي 

6 16 22 

 ايوٌي ٍ ثْذاضت  ،ًگرش  هْبرت ، ، داًص

 هرتجظ تَجْبت زيست هحیغي

 ، هَاداثسار  ،تجْیسات 

 هصرفي ٍ هٌبثغ آهَزضي

    داًص :
 سلیاًِ

   1 اًذاصُ ٍ لطغ ًاهِ ّاي اداسي-

   1 فشم ًاهِ ّاي اداسي-

   1 اغَل زایح ًاهِ ّاي اداسي-

   1 اداسي اغَل زایح اػذاد ٍ ًطاًِ يزاسي دس ًاهِ ّاي-

   1 سیسسن ثثر ًاهِ ّا ٍ اًَاع آى-

   1 ًاهِ   اًَاع ضیَُ ّاي دسیافر ٍ اسسال-

    هْاسذ :

  4  ًاهِ ّاي اداسي زایحاًجام  -

  2  دلیك ًاهِ ّاي زایح ضذُ اص ًظش غحر زایح )هماتلِ(وٌسشل -

  2  ثثر  ًاهِ ّا دس سیسسن دتیشخاًِ-

  2  شم ٍ یا دفازش سسیذثثر ًاهِ ّا دس ف -

  2  اسسال ًاهِ ٍ دسیافر ًاهِ اص طشیك دٍسًگاس یا ایویل -

  2  زحَیل ًاهِ ّا تِ ًاهِ سساى -

  1  ثثر اسجاػاذ ٍ ساٌّوایي استاب سجَع -

  1  دسیافر سسیذ زحَیل ًاهِ ّا اص ٍاحذّاي هشتَطِ   -

 ًگشش :

 ػاذتْیٌِ ساصي اطلا -

 ایص ًاهِ ّاي اداسيزٌظین ٍ ٍیش -

 ایوٌي ٍ تْذاضر : 

 

 زَجْاذ صیسر هحیطي :
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 اسساًذاسد آهَصش 

 ي زحلیل آهَصضي  تشيِ -

 ػٌَاى: 

 ثجت ٍ ثبيگبًي اًَاع اسٌبد ٍ پرًٍذُ ّب

 صهاى آهَصش

 جوغ ػولي ًظشي 

7 12 19 

 ايوٌي ٍ ثْذاضت  ،ًگرش  هْبرت ، ،داًص 

 هرتجظ تَجْبت زيست هحیغي

 ، هَاداثسار  ،تجْیسات 

 هصرفي ٍ هٌبثغ آهَزضي

    داًص :
 خشًٍذُ

 لفسِ

 هاضیي زىثیش

 ضواسُ صى

 هٌگٌِ صى

 اًَاع هْشّا

 هاضیي چاج

   1 هفَْم اسٌاد طثمِ تٌذي ضذُ ٍ اًَاع آى  -

   1 اًَاع اسٌاد اص ًظش دسجِ ٍ اثش حمَلي -

   1 اًَاع اسٌاد اص ًظش اّویر -

   1 ذ اسٌاد تِ ولي سشيهطخػا -

   1 هطخػاذ اسٌاد سشي -

   1 هطخػاذ اسٌاد خیلي هحشهاًِ -

   1 ٍ هؼوَلي هطخػاذ اسٌاد هحشهاًِ -

    هْاسذ :

  3  تَدى سٌذ  یا هؼوَلي زؼییي هیضاى ٍ ًَع هحشهاًِ -

  3  طثمِ تٌذي اسٌاد تا هَضَع هطسشن -

  3  دس دتیشخاًِي ٍ هؼوَل ثثر اسٌاد هحشهاًِ  -

  3  دس دتیشخاًِ ٍ هؼوَلي اسٌاد ٍ خشًٍذُ ّاي هحشهاًِتایگاًي  -

 ًگشش :

 تْیٌِ ساصي اطلاع اص ولیِ اسٌاد ٍ هذاسن -

  دطثمِ تٌذي اطلاػاذ تِ غَسذ هٌظن تشاي دسسیاتي سشیغ -

 ایوٌي ٍ تْذاضر : 

 

 زَجْاذ صیسر هحیطي :
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  اسساًذاسد آهَصش

 ي زحلیل آهَصضي  تشيِ -

 ػٌَاى: 

 ّب ٍ جذاٍلتٌظین ٍ ترسین ًوَدار تبيپ هتي 

 صهاى آهَصش

 جوغ ػولي ًظشي 

4 10 14 

 ايوٌي ٍ ثْذاضت  ،ًگرش  هْبرت ، ،داًص 

 هرتجظ تَجْبت زيست هحیغي

 ، هَاداثسار  ،تجْیسات 

 هصرفي ٍ هٌبثغ آهَزضي

    داًص :
 سایاًِ

 
   1 شداص ٍ اًَاع آى زؼشیف ٍاططُ خ -

   دلیم10ِ هسي ّاي فاسسي ٍ لازیي  -

   دلیم30ِ اغَل رخیشُ ساصي هسي  -

   دلیم10ِ زْیِ اًَاع جذاٍل-

   دلیم30ِ ًوَداس ٍ اًَاع آى -

    هْاسذ :

  2  اسسفادُ اص ٍاطُ خشداصّا  -

  2  زایح هسي فاسسي ٍلازیي   -

  2  ٍیشایص هسي   -

  2  تا جذاٍل واس-

  2  زْیِ ًوَداسّا-

 ًگشش :

 دادى اطلاػاذ دلیك تِ هسوَلیي تا زشسن ًوَداس فؼالیر -

 ایوٌي ٍ تْذاضر : 

 

 زَجْاذ صیسر هحیطي :
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 اسساًذاسد آهَصش

 ي زحلیل آهَصضي  تشيِ -

 ػٌَاى: 

 بز ًبهِ ّبی ٍاردُ ٍ صبدرُ ٍ فؼبلیتْبی هرثَعِگسارضتْیِ 

 صهاى آهَصش

 جوغ ػولي ًظشي 

3 12 15 

 ايوٌي ٍ ثْذاضت  ،ًگرش  هْبرت ، ،داًص 

 هرتجظ تَجْبت زيست هحیغي

 ، هَاداثسار  ،تجْیسات 

 هصرفي ٍ هٌبثغ آهَزضي

    داًص :
 

 

 

   دلیم45ِ هفَْم يضاسش -

   دلیمِ 45 اّذاف يضاسش -

   دلیمِ 45 ٍ فشم ّاي هشتَطِ   اًَاع يضاسش -

   دلیمِ 45 هشاحل يضاسش ًَیسي -

    هْاسذ :

  2  اسائِ يضاسش اص ًاهِ ّاي ٍاسدُ-

  2  اسائِ يضاسش اص ًاهِ ّاي غادسُ -

  2  يضاسش اص فؼالیسْاي جاسيزْیِ -

  3  زْیِ يضاسش اص فؼالیسْاي دٍسُ اي-

  3  زْیِ يضاسضْاي هَضَػي-

 ًگشش :

 تِ ٌّگام ًَضسي يضاسش سػایر اهاًر داسي -

 ایوٌي ٍ تْذاضر : 

 

 زَجْاذ صیسر هحیطي :
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 اسساًذاسد آهَصش

 ي زحلیل آهَصضي  تشيِ -

 ػٌَاى: 

 ارزضیبثي اسٌبد

 صهاى آهَصش

 جوغ ػولي ًظشي 

3 10 13 

 ايوٌي ٍ ثْذاضت  ،ًگرش  هْبرت ، ،داًص 

 هرتجظ تَجْبت زيست هحیغي

 ، هَادار اثس ،تجْیسات 

 هصرفي ٍ هٌبثغ آهَزضي

    داًص :
 اسلایذّاي ًوایطي

 دیسا خشٍطوسَس

 

   دلیم45ِ ٍ اًَاع آى زؼشیف اسصضیاتي -

   دلیم30ِ اسصش ّاي اٍلیِ  -

   دلیم45ِ سٍش ّاي اسصضیاتي اًفؼالي ٍ خَیایي -

   دلیم30ِ هشاحل جایگاُ اسصضیاتي دس هذیشیر اسٌاد -

   دلیم30ِ اسصضیاتي اسٌاد زوَسي ّاي -

    هْاسذ :

  3  اسصضیاتي اسٌاد  تشاي زطخیع اسصش ّاي اٍلیِ تِ سٍش اًفؼالي  -

  3  اسصضیاتي اسٌاد  تشاي زطخیع اسصش ّاي اٍلیِ تِ سٍش خَیایي -

  4  ثثر ٍ تایگاًي اسٌاد اسصضیاتي ضذُ -

 ًگشش :

 هذاسن ٍ سشػر تخطي تِ یافسي اطلاػاذ خشًٍذُ ّاتْیٌِ ساصي اطلاع اص ولیِ اسٌاد ٍ  -

 ایوٌي ٍ تْذاضر : 

 

 زَجْاذ صیسر هحیطي :

 

 



 14 

 

 

 

 

تشيِ اسساًذاسد زجْیضاذ -                 

 تَضیحبت  تؼذاد  هطخصبت فٌي ٍ دلیك  ًبم  رديف

  یه ػذد  سایاًِ 1

هسش 2دس  4 لفسِ 2   یه ػذد 

3 
 هاضیي زىثیش

  یه ػذد 

4 
 ضواسُ صى

  یه ػذد 

5 
 هٌگٌِ صى

  یه ػذد 

6 
 اًَاع هْشّا

  یه ػذد 

7 
 هاضیي چاج

  یه ػذد 

ػذد 15 هخػَظ واسآهَص هیض ٍ غٌذلي 8   

  یه ػذد هخػَظ هشتي هیض ٍ غٌذلي 9

10     

11     

12     

13     

     

     

     

 

 

 

 تَجِ : 

ًفر در ًظر گرفتِ ضَد 15 ظرفیت تجْیسات ثرای يه وبرگبُ ثِ -  
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تشيِ اسساًذاسد هَاد  -                    

 تَضیحبت  تؼذاد  هطخصبت فٌي ٍ دلیك  ًبم  رديف

  تسسِ  A5 ------- 10واغز  1

يشهي A4 80واغز  2   تسسِ  10 

  ػذد  1  ودسَل اطفا حشیك 3

  یه ػذد ًَع اداسي دفسش خیگیشي 4

سلاذدفسش اسسال ٍ هشا 5   یه ػذد ًَع اداسي 

  یه ػذد ًَع اداسي دفسش اًذوس 6

  یه ػذد ًَع اداسي دفسش اًذیىازَس 7

ػذد 50 ًَع اداسي خشًٍذُ 8   

ػذد 50 ًَع اداسي ًاهِ 9   

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 تَجِ : 

ًفر هحبسجِ ضَد  15هَاد ثِ ازاء يه ًفر ٍ يه وبرگبُ ثِ ظرفیت  -  
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تشيِ اسساًذاسد اتضاس  -                     

 تَضیحبت  تؼذاد  هطخصبت فٌي ٍ دلیك  ًبم  رديف

1 
 اًَاع هْشّا

  یه ػذد 

2     

3     

4     

5     

6     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

  تَجِ :

اثسار ثِ ازاء ّر سِ ًفر هحبسجِ ضَد . -  
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  ) اغلي هَسد اسسفادُ دس زذٍیي ٍ آهَصش اسساًذاسد (هٌاتغ ٍ ًشم افضاس ّاي آهَصضي  - 

 ًاضش یا زَلیذ وٌٌذُ هحل ًطش سال ًطش هسشجن هَلف ػٌَاى هٌثغ یا ًشم افضاس سدیف

1 

سشخشسر 

 دتیشخاًِ

  حاون ػوش صادُ

 

1389 

 

 اسياًسطاساذ  

 

       

       

       

       

       

       

       

 

 

   ػلاٍُ تش هٌاتغ اغليزذٍیي اسساًذاسد (  يشٍُهٌاتغ ٍ هحسَاّاي آهَصضي ) خیطٌْادي سایش  - 

 هسشجن/ هَلف / هَلفیي سال ًطش ًام وساب یا جضٍُ سدیف

 هسشجویي

 زَضیحاذ ًاضش هحل ًطش

دوسش هٌ َچْش   1384 گاًيهسوَل دتیشخاًِ ٍ تای 1

 اهیش ضاّي

-------- 
 زْشاى

  دیثايشاى زْشاى
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 فْشسر سایر ّاي لاتل اسسفادُ دس آهَصش اسساًذاسد

 

 

 

1. www. office.microsoft.com 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 
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 سَدهٌذ ٍ هشزث  فْشسر هؼشفي ًشم افضاسّاي 

  ) ػلاٍُ تش ًشم افضاسّاي اغلي (

 

 زَضیحاذ آدسس زْیِ وٌٌذُ ػٌَاى ًشم افضاس سدیف

ًسخِ ّاي تالازش ًیض هَسد    office 2003ًشم افضاس 1

 لثَل اسر .

     

     

     

     

     

     

     

 


