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 خيابـان  -تهـران  : درسـيهاي و برنامه  طرحدفتر
 -  تقــاطع خـوش و نــصرت  - شـمالي  خـوش خ -آزادي

     طبقه چهارم  -ساختمان فناوري اطلاعات و ارتباطات
 66944117 : دورنگــار66944120  و66944119: تلفــن

  1457777363 :كدپستي
EMAIL: DEVELOP@IRANTVTO.IR 
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 ACCESSكارور : نام شغل   

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

   به مفهوم قدرت انجام كار:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

  :شغل مشخصات عمومي
بتواند با استفاده از ابزار موجود در اين نرم Excel  علاوه بر داشتن كارور  كسي است كهACCESSكارور

 .افزار بانكهاي اطلاعاتي را طراحي و پياده سازي و مديريت نمايد

   :ورودي ويژگي هاي كارآموز
  پايان دوره راهنمايي: ميزان تحصيلات حداقل 
  متناسب با شغل مربوطه : توانايي جسميحداقل 

  Excelكارور  :ش نياز اين استانداردمهارت هاي پي
  :موزشي آ دوره طول
  ساعت     96        :                 آموزش    دوره طول

  ساعت      32       :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت      64       :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت       -      :      كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت       -      :                     پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت       -       :          زمان سنجش مهارت        ـ

   :روش ارزيابي مهارت كارآموز
  %25: )دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
  %75 : سنجش عملي امتياز- 2
  %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
 %65: تياز سنجش نتايج كار عملي ام-2-2

   :ويژگيهاي نيروي آموزشي
  ليسانس مرتبط :حداقل سطح تحصيلات 
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  ACCESSكارور : نام شغل
 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  ACCESSتوانايي كار با   1
  توانايي ايجاد يك بانك اطلاعاتي   2
  توانايي انجام عمليات بر روي جداول   3
  )QUERY(توانايي طراحي سوال   4
  ACCESSتوانايي كار با فرمها در   5
  ACCESSتوانايي كار با گزارشات   6
 INTERNET.INTRANETتوانايي توليد داده روي   7

 MS-OFFICE با برنامه هاي ديگر ACCESSتوانايي ارتباط   8

  ACCESSتوانايي استفاده از تكنيكهاي پيشرفته در   9
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  ACCESSكارور : ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  ACCESS  4  4  8توانايي كار با   1

        ACCESSآشنايي با   1-1
        ACCESSآشنايي با روند تكاملي نگارشهاي مختلف   2-1

       MENU BARشناسايي اصول كار با   3-1
       TOOL BARSاسايي اصول كار با شن  4-1

       DATA BASE WINDOWشناسايي اصول كار با   5-1

       FUNCTION TABSشناسايي اصول كار   6-1

       MODE BUTTONSشناسايي اصول كاربا   7-1

       STATUS BARشناسايي اصول كار با   8-1

ــده بانــك اطلاعــاتي در     9-1 ــشكيل دهن ــا اجــزاء ت ــار ب شناســايي اصــول ك
ACCESS  

      

  TABLES-       

  QUERIES-      

    -FORMS      
  REPORTS-       

  MACROS-      

  MODULES-      

        ACCESSشناسايي اصول كار با محيط   1-10

  12  8  4  توانايي ايجاد يك بانك اطلاعاتي  2
        آشنايي با خواص مربوط جداول و فيلدها   1-2

        دازه آنها و فرمت آنها شناسايي اصول انتخاب  نوع فيلدها ان  2-2
         سايز فيلد براي داده هاي عددي و متني -  

         قالب نمايش براي فيلدها -  

       INPUT MASK استفاده از -  
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  ACCESSكارور : ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        دها  تعيين مقادير پيش بيني فرض براي فيل-  
شـاخص  (شناسايي اصول كار با رابطه اي، فيلدهاي كليـدي و ايندكـسها               3-2

  )ها
      

        )TABLES( ارتباط بين جدولها -  

  REFERENTIAL INTE GRITY-         
        )PRIMARY KEY(  كليد اصلي -  

        به جداول) شاخص( اضافه نمودن ايندسكا -  

        مودن جداول شناسايي اصول نحوه كپي و اضافه ن  4-2

        شناسايي اصول ايجاد يك بانك اطلاعاتي   5-2

 5/14  5/10  4  توانايي انجام عمليات بر روي جداول  3

        شناسايي اصول ورود، تصحيح و تعيين جهت داده هاي در جداول  1-3

        كليدهاي ميانبر براي ورود تصحيح داده ها  -   

         انتخاب جايگزيني، حذف ركورد جدول -  

        شناسايي اصول مرتب سازي و جستجو و فيلتر نمودن دادها در جداول   2-3

        )FREEZING( تثبيت نمايش يك فيلد جدول -  

         مرتب سازي دادها بر اساس يك فيلد -  

         مرتب سازي دادها بر اساس چند فيلد -  

         جستجو ركوردهاي مورد نظر در جداول -  
        ر فيلدهاي مورد نظر بصورت خودكار  جايگزيني مقادي-  
         فيلتر نمودن داده ها جداول-  

 داده هاي مرتب شده و يـا فيلتـر          MAILING.EXPORT كپي   -  
 شده 

      

        به روي جداول RELATIONشناسايي اصول    3-3

       TMPORAINGشناسايي اصول   4-3
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  ACCESSكارور : ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

         جداول خارجي -  
         ارتباط با فيلهاي صفحه گسترده -  
  - CLIP BOARD جهت داخل سازي داده هاي         

         از جداولEXPORTINGشناسايي اصول   5-3
        CLIP BOARD از طريق -  

         فايل متني-  

         ديگر اشكال فايلها -  

        يي اصول انجام عمليا تاسيسات بر روي جداول شناسا  6-3

  QUERY(  4  8  12(توانايي طراحي سوال   4

        )SELECT(توانايي طراحي سوال جهت نمايش اطلاعات   1-4

        با كاربرد فيلدها و شرايط در طراحي سوال آشنايي   2-4

        شناسايي اصول انجام عمليات محاسباتي در سوال   3-4

        اصول ايجاد سوال با استفاده از دو يا چند جدول شناسايي   4-4

        شناسايي اصول ايجاد ارتباط داخلي  5-4

        شناسايي اصول ايجاد ارتباط خارجي چپ و راست   6-4

        شناسايي اصول طراحي سوال جهت ورود داده ها   7-4

        شناسايي اصول طراحي سوال با شرايط داراي پارامتر  8-4
        شناسايي اصول طراحي سوال از نوع جمع   9-4
        شناسايي اصول طراحي سوال از نوع سطري، ستوني  10-4

        شناسايي اصول طراحي از نوع قابل اجراء  11-4
        شناسايي اصول طراحي سوال جهت تغيير داده ها   12-4

        شناسايي اصول طراحي سوال جهت حذف داده ها   13-4

         ايجاد جداولل طراحي سوال جهتشناسايي اصو  14-4

         اضافه كردن ركورد به جداول شناسايي اصول طراحي سوال جهت  15-4
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  ACCESSكارور : ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        )QUERY(شناسايي اصول طراحي سوال   16-4

  ACCESS  4  8  12توانايي كار با فرمها در   5
        آشنايي با مشخصات استاندارد فرم   1-5

        )TOOL BARS(شناسايي اصول كار با جعبه ابزار   2-5
  SELECT OBJECT -       

  CONTROL WINZARD-       

  LABLE-      

  TEXT BOX-      

  OPTION GROUP-      

  TOGGLE BUTTON -       

  OPTION BUTTON-       

  CHECK BOX-       

  COMBO BOX-       

  LIST BOX-       

  COMMAND BUTTON-       

  IMAGE-       

  UNBOND OBJECT -       
  PAGE BREAK-       
  TAB CONTROL-       

  SUB FORM-       
  LINE-       

  RECTANGLE-       

  MORE CONTROLS-       
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  ACCESSكارور : ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 معج عملي نظري

        شناسايي اصول انتخاب با تصحيح و حركت اجزاء فرم و كنترلها   3-5
      FORM HEADER,FORM FOOTERاصول تغيير اندازه شناسايي   4-5
        شناسايي اصول انتخاب با حركت و تنظيم يك كنترل   5-5

       GRIDEشناسايي اصول تنظيم كنترلها با   6-5
        يي گروهي از كنترلها شناسايي اصول انتخاب و جابجا  7-5

        شناسايي اصول تغيير چهارچوب و رنگ يك كنترل   8-5

        شناسايي اصول تغيير محتوي متني كنترلها   9-5

        شناسايي اصول تنظيم خواص يك فرم   10-5

        آشنايي با مفهوم زير فرمها يا فرمهاي فرعي  11-5

         فرعي دريك فرم اصليشناسايي اصول استفاده از يك يا چند فرم  12-5

        شناسايي اصول كاربرد فرمهاي فرعي   14-5

        ACCESSشناسايي اصول كار با فرمها در   15-5

  ACCESS  4  12  16توانايي كار با گزارشات   6

        آشنايي با شباهتها و تفاوتها بين فرمها و گزارش  1-6

        شناسايي اصول كار با انواع گزارشات   2-6

  SINGLE COLUMN REPORT-       

  TABULARREPORT-       
  MULTI COLUMN REPIRT-       
  GROUP/TOTALS REPORT-       

  MAILING TABELS-       
  UNBOUND REPOT-       

شناسايي اصول استفاده از صفحه طراحي مربوطه به گزارش جهت ايجـاد              3-6
  گزارشات پيشرفته 

      

        ACCESSشناسايي اصول كار با گزارشات در   4-6
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  ACCESSكارور : ام شغلن

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  INTERNET.INTRANET  2  4  6توانايي توليد داده روي   7

       HTMLشناسايي اصول كار با ابر متنها و فايلها   1-7

        ACCESSآشنايي با مفاهيم مربوط به فيلدهاي از نوع ابر متن در   2-7

        ابر متني ) LINK(شناسايي اصول تعيين و اضافه كردن پيوندها   3-7

  درBOOK MARK بـــه يـــك  LINKشناســـايي اصـــول   4-7

DOCUMENT  
      

         هاي اينترنتي به صفحات روي اينترنت LINKشناساي اصول تعيين   5-7

ــول   6-7 ــايي اص ــورت  EXPORTINGشناس ــه ص ــوالها ب ــداول و س  ج
HTML  

      

        EXPORTINGشناسايي اصول   7-7

        )DYNAMIC( بصورت پويا WEBشناسايي اصول ايجاد صفحات   8-7

 INTERNET DATA BASEشناسايي اصول استفاده از تكنولـوژي    9-7

CONNECTOR (IDC)   
      

 ACTIVE SERVERشناســايي اصــول اســتفاده از تكنولــوژي   10-7

PAGE (ASP) 

      

        INTERNET.INTRANET داده روي شناسايي اصول توليد  11-7

-MS با برنامه هاي ديگر ACCESSتوانايي ارتباط   8

OFFICE 

2  4  6  

         بيتيOLE 32شناسايي اصول استفاده از   1-8

        شناسايي افزودن تصاوير گرافيكي به فرمها و گزارشات   2-8

       MS-EXCELشناسايي اصول ارتباط با نرم افزار   3-8

       MX-WORDاصول ارتباط با نرم افزار شناسايي   4-8

        MS-OFFICE با برنامه هاي ACCESSشناسايي اصول ارتباط   5-8
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  ACCESSكارور : ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  ACCESS  4  5/5  5/9توانايي استفاده از تكنيكهاي پيشرفته در   9
صول طراحي و پياده سازي بانكهـاي اطلاعـاتي رابطـه اي بـا              شناسايي ا   1-9

  ACCESSاستفاده از ابزار 
      

ــا      2-9 ــار ب ــول ك ــايي اص  STRUCTURED QUERY)شناس

LANGUAGE)SQL 

      

ــادم   3-9 ــاي خــ ــه بانكهــ ــصال بــ ــول اتــ ــايي اصــ ــدوم / شناســ مخــ
)CLIENT/SERVER(  

      

        ACCESSشناسايي اصول استفاده از تكنيكهاي پيشرفته در   4-9
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  ACCESSكارور : نام شغل 
    مواد و وسايل رسانه اي ‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
     PENTIVM RAM,133  و16MBرايانه با پردازنده   1
     ACCESSنرم افزار   2
      آخرين نسخه   3
      رايانه  4
       مربوطنرم افزار  5
      وسايل كمك آموزشي   6
      نوشت افزار   7

 

  

 


