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- خيابان آزادي-تهران :دفتر طرح و برنامه هاي درسي     
 سـاختمان   -  تقاطع خوش و نـصرت      - شمالي  خوش خ

     طبقه چهارم  -فناوري اطلاعات و ارتباطات
 66944117:  دورنگـار  66944120  و  66944119: تلفن

  1457777363: كدپستي
EMAIL: DEVELOP@IRANTVTO.IR

خيابــان -تهــران :برنامــه ريــزي معاونــت پــژوهش و 
 سـازمان آمـوزش فنـي و    - نبش چهارراه خوش  -آزادي
  طبقه پنجم  -اي كشور حرفه
    66941272: دورنگار                66941516:تلفن

      1345653868: كدپستي
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نظراناز كليه صاحب
ت و تقاضا دارد پيشنهادا

نظرات خود را درباره 
آموزشي به سنداين 
هاي مذكور اعلام  نشاني
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  POWER POINTرايانه كار نرم افزار : نام شغل                                

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

  نجام كار به مفهوم قدرت ا:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

  : شغل مشخصات عمومي
  كسي است كه علاوه بر مهارت كارور عمومي رايانه شخصي POWER POINTرايانه كار نرم افزار 

استفاده از ‘ كار با روشهاي نمايش و ايجاد جدول و نمودار‘ بتواند از عهده توانايي ايجاد برنامه هاي نمايشي
كار با موضوعات ‘ ايجاد برنامه هاي پيشرفته‘ مه هاي ديگرنحوه درج موضوع از برنا‘ ابزار هاي ترسيمي 

 . برآيدMACROارتباط با صفحات كاري و سايتها و كار با ‘ موسيقي و تصويري‘ صوتي 

   : ورودي ويژگي هاي كارآموز
  پايان دوره راهنمايي : ميزان تحصيلات حداقل 
  متناسب با شغل مربوطه:  توانايي جسميحداقل 

    : مهارت هاي پيش نياز اين استاندارد
    : موزشيآ دوره طول
  ساعت    16       :                 آموزش    دوره طول

  ساعت      6      :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت     10    :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت       -  :      كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت       -  :                     پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت      -      :      زمان سنجش مهارت        ـ

   : روش ارزيابي مهارت كارآموز
   % 25:  )دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
    %75 : سنجش عملي امتياز- 2
   %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
  %65:  نتايج كار عملي امتياز سنجش-2-2

   : ويژگيهاي نيروي آموزشي
  نس مرتبط ليسا :حداقل سطح تحصيلات 

  

  

 

 
 كارور عمومي رايانه شخصي 
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  POWER POINTرايانه كار نرم افزار :                                 نام شغل

 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

 POWER POINTتوانايي ايجاد برنامه هاي نمايشي در   1

  BLANK PRESENTATIONشي به روش توانايي ايجاد برنامه هاي نماي  2

 نمايش و ايجاد جدول و نمودارهاي  ي كار با روشتواناي  3

 ي استفاده از ابزارهاي ترسيميتواناي  4

 ي نحوه درج موضوع از برنامه هاي ديگر در اسلايدهاي نمايشي تواناي  5

  هاي پيشرفتههي ايجاد برنامتواناي  6

  موسيقي و تصويري‘ي كار با موضوعات صوتي تواناي  7

 اي ارتباط با صفحات كاري و سايتهتواناي  8

 Macroي كار با تواناي  9
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  POWER POINTرايانه كار نرم افزار :                                 نام شغل

  اهداف و ريزبرنامه درسي 
 زمان آموزش

 شرح شماره
 جمع عملي نظري

  POWER POINT  1  1  2نمايشي در هاي توانايي ايجاد برنامه   1

        POWER POINTاسايي اصول كار با محيط شن  1-1

         نوار عنوان -  

         فهرست انتخاب اصلي-  

        نوارهاي ابزار استاندارد -  

        سطر وضعيت  -  

        شناسايي اصول روشهاي ايجاد يك برنامه نمايشي  -  2-1

  - AUTO CONTENT WIZARD       
  - BLANK PRESENTATION       
  - TEMPLATE       

  توانايي ايجاد برنامه نمايشي به روش  2
 BLANK PRESENTATION 

5/0  1  5/1  

          اسلايدlAYOUTشناسايي اصول انتخاب   1-2

        شناسايي اصول درج متن با فرم سايز و قلم دلخواه   2-2

        شناسايي اصول درج تصاوير دلخواه   3-2

        شناسايي اصول ذخيره كردن   4-2

        يجاد اسلايد جديدشناسايي اصول ا  5-2

        شناسايي اصول حذف اسلايد  6-2

        شناسايي اصول تغيير محتويات يك اسلايد  7-2

  5/1  1  5/0  توانايي كار با روشهاي نمايش و ايجاد جدول و نمودار   3

        NORMALشناسايي اصول كار با   1-3

       SLIDE SORTERشناسايي اصول كار با   2-3

        SLIDE SHOWار با شناسايي اصول ك  3-3

  

 



 4

 POWER POINTرايانه كار نرم افزار :                                 نام شغل

  اهداف و ريزبرنامه درسي 
 زمان آموزش

 شرح شماره
 جمع عملي نظري

        شناسايي اصول درج نمودار  4-3

        شناسايي اصول انتقال يك نمودار ايجاد شده   5-3

        ول تغيير نوع نمودارشناسايي اص  6-3

        شناسايي اصول ايجاد نمودار سازماني   7-3

        شناسايي اصول درج جدول   8-3

        شناسايي اصول تغيير نوع جدول   9-3

       (NOTEPAGE)شناسايي اصول كار با يادداشتهاي سخنران   10-3

        شناسايي اصول چاپ يادداشتهاي سخنران  3- 11

  5/1  1  5/0  ز ابزارهاي ترسيمي توانايي استفاده ا  4

        شناسايي اصول ايجاد اشكال گرافيكي   1-4

        شناسايي اصول تغيير رنگ و اندازه موضوعات گرافيكي   2-4

 بعـدي بـه موضـوعات       3شناسايي اصول اضافه كردن جلوه هـاي ويـژه            3-4
  گرافيكي 

      

       AUTO SHAPESشناسايي اصول روش بكارگيري   4-4

        ايي اصول اضافه كردن خطوط ارتباطي شناس  5-4

       LINEشناسايي اصول بكارگيري فرمان   6-4

        شناسايي اصول بكارگيري سبكهاي خطوط   7-4

       WORD ARTشناسايي اصول ايجاد موضوعات   8-4

  شناسايي اصول روش تغيير شكل متن ايجاد شده توسط  9-4
 WORD ART  

      

        شناسايي اصول بكارگيري خط كش   10-4

        شناسايي  اصول بكارگيري خطوط شبكه و راهنما  11-4
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 POWER POINTرايانه كار نرم افزار :                                 نام شغل

  زبرنامه درسياهداف و ري
 زمان آموزش

 شرح شماره
 جمع عملي نظري

  1  5/0  5/0   هاي ديگر در اسلايدهاي نمايشيتوانايي نحوه درج موضوع از برنامه  5

        WORDشناسايي اصول درج موضوعات از   1-5

        EXCELشناسايي اصول درج موضوعات از   2-5

        شناسايي اصول درج تصاوير از فايهاي تصويري   3-5

        شناسايي اصول درج يك اسلايد از بين اسلايدهاي موجود  4-5

  5/2  5/1  1  اي پيشرفتهتوانايي ايجاد برنامه ه  6

         (SLIDE SORTER)شناسايي اصول مرتب سازي اسلايدها  1-6

        شناسايي اصول انتقال يك اسلايد  2-6

       SLIDE TRANSITIONSشناسايي اصول كار با   3-6

        SLIDE SETUPشناسايي اصول كار با   4-6

وضـوعات  شناسايي اصول اضافه كردن جلوه هاي نمايشي متحرك بـه م            5-6
  هر اسلايد

      

       شناسايي اصول مخفي كردن يك اسلايد  6-6

        شناسايي اصول مشاهده اسلايدهاي مخفي شده   7-6

        شناسايي اصول ايجاد سر صفحه و پاورقي   8-6

        شناسايي اصول روش ايجاد دكمه هاي عملياتي   9-6

       لايد به اسلايد ديگرشناسايي اصول كپي كردن دكمه هاي عملياتي از يك اس  10-6
       شناسايي اصول اضافه كردن متن به يك دكمه عملياتي   11-6

  3  2  1  توانايي كار با موضوعات صوتي و موسيقي و تصويري  7

       CDشناسايي اصول درج يك موضوعي صوتي از روي   1-7

        شناسايي اصول درج جلوه هاي صوتي   2-7

       AUDIO CLIPشناسايي اصول درج يك   3-7

       VIDEO CLIPشناسايي اصول درج يك   4-7
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 POWER POINTرايانه كار نرم افزار :                                 نام شغل

  اهداف و ريزبرنامه درسي
 زمان آموزش

 شرح شماره
 جمع عملي نظري

  5/1  1  5/0  توانايي ارتباط با صفحات كاري و سايتها  8

       Home Page و كاربرد آشنايي با مفهوم  1-8

        Home Pageشناسايي اصول ايجاد يك   2-8

         HYPERLINKآشنايي با   3-8

        EXCELآشنايي با صفحات كاري   4-8

       EXCELشناسايي اصول روش ارتباط با صفحات كاري   5-8

  Macro 5/0  1  5/1توانايي كار با   9

       Macroآشنايي با مفهوم و كاربرد   1-9

        Macroشناسايي اصول ايجاد يك   2-9

        Macro Toolbarشناسايي اصول اجراي يك   3-9

        Macroشناسايي اصول تغيير خصوصيات نمايش يك دكمه   4-9

        Macro Toolbarشناسايي اصول حذف دكمه   5-9
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  POWER POINTرايانه كار نرم افزار : نام شغل                                  
    مواد و وسايل رسانه اي ‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
      وسايل كمك آموزشي   1

      فرايند كار   2

      نرم افزار   3

      سخت افزار   4

     ديسكت فلاپي  5
6  CDخام       
     كاغذ  7
      خودكار  8
      مداد  9
      مداد پاك كن  10
      خط كش  11
      دفترچه يادداشت  12
      CDماژيك  13
      ماژيك فسفري  14
      روپوش كار  15
16  CD  نرم افزار سيستم عامل       
17  CDنرم افزار مربوطه       
18  CD آمورشي نرم افزار مربوطه       
19  CDديكشنري       
      وستر آموزشي پ  20
      اسلايد آموزشي   21
      نوار آموزشي ويديويي  22
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  POWER POINTرايانه كار نرم افزار : نام شغل                             

    مواد و وسايل رسانه اي ‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف

      كتاب آموزشي  23

      استاندارد رشته مربوطه   24

      برنامه درسي مربوطه   25

      مداد تراش روميزي   26

27  Cool disk      
      كابل سيار پنج راهه   28

      فرايند كار  29

      كامپيوتر با تمام متعلقات كامل  30

      چاپگر ليزري   31

      چاپگر رنگي   32

      اسكنر   33

      ميز كامپيوتر   34

       صندلي گردان  35
36  smartboord     
      ديتا پروژكتور  37
      پرده ديتا پروژكتور   38
      تجهيزات اتصال به اينترنت  39
      تلويزيون رنگي   40
     Tape و  cdويدئو   41

 

  

 


