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 خيابـان  -تهـران  :دفتر طرح و برنامه هاي درسـي
 -  تقــاطع خـوش و نــصرت  - شـمالي  خـوش خ -آزادي

     طبقه چهارم  -ساختمان فناوري اطلاعات و ارتباطات
 66944117:  دورنگــار66944120  و66944119: تلفــن

  1457777363: كدپستي
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خيابـان  - تهران :برنامه ريزي   معاونت پژوهش و    
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  رايانه كار حسابدار مالي: نام شغل 

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

   به مفهوم قدرت انجام كار:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

  :شغل مشخصات عمومي
سابدار مالي كسي است كه علاوه بر مهارت كارور عمومي رايانه شخصي بتواند از عهده ورود رايانه كار ح

 .اطلاعات، نكهداري اطلاعات و تهيه گزارشات مالي، توسط نرم افزار سيستم حسابداري برآيد

   :ورودي ويژگي هاي كارآموز
  پايان دوره راهنمايي: ميزان تحصيلات حداقل 
  ناسب با شغل مربوطه مت: توانايي جسميحداقل 

     كارور عمومي رايانه شخصي :مهارت هاي پيش نياز اين استاندارد
  :موزشي آ دوره طول
  ساعت      96      :                 آموزش    دوره طول

  ساعت      56     :                ـ زمان آموزش نظري
  عتسا       40    :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت         -    :     كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت        -   :                     پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت       -          :    زمان سنجش مهارت        ـ

   :روش ارزيابي مهارت كارآموز
  %25: )دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
  %75 : سنجش عملي امتياز- 2
  %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
 %65:  امتياز سنجش نتايج كار عملي-2-2

   :ويژگيهاي نيروي آموزشي
  ليسانس مرتبط  :حداقل سطح تحصيلات 
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  رايانه كار حسابدار مالي: نام شغل
 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  ي توانايي شناخت مفاهيم و تعاريف و محيط حسابدار  1
  توانايي شناخت رويدادهاي مالي دفاتر حسابداري   2
  توانايي انجام تعديلات و استنتاج صورتهاي نهايي مالي طبقه بندي شده   3
  توانايي انجام حسابداري خريد و فروش كالا   4
  توانايي انجام حسابداري موجودي كالا و استهلاك   5
  تجاري معين توانايي روش بحث تفصيلي داراييها و اسناد   6
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  رايانه كار حسابدار مالي: ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  18  -  18  توانايي شناخت مفاهيم و تعاريف و محيط حسابداري   1

        آشنايي با حسابداري   1-1
        ابداري آشنايي با تعريف علم حس  2-1

        آشنايي با اهميت حسابداري   3-1
        آشنايي با تعريف موسسه و انواع آن در اقتصاد ايران   4-1

        آشنايي با چگونگي ترسيم سامانه با سيستم حسابداري   5-1

        آشنايي با انواع استفاده كنندگان اطلاعات مالي   6-1

ابداري و وظايف هـر يـك از        آشنايي با رشته ها و شاخه هاي مختلف حس          7-1
  آنها

      

        آشنايي با مبنا يا مفاهيم بنيادي حسابداري و تعريف آنها  8-1

        آشنايي با اصول عمومي حسابداري  9-1

        آشنايي با كاربرد هر يك از اصول  10-1

        مفاهيم دارايي، بدهي و سرمايهآشنايي با   11-1

         تعريف دارايي-  

          تعريف سرمايه-  

        آشنايي با چگونگي تمايز دارايي بدهي و سرمايه از يكديگر  12-1

        آشنايي با مفاهيم درآمد و هزينه   13-1

         تعريف درآمد و نحوه شناخت آن -   
         تعريف هزينه و نحوه شناخت آن -   
        آشنايي با فاهيم سود و زيان   14-1
        اريف اوليه و محيط حسابداري شناسايي اصول شناخت مفاهيم و تع  15-1

  16  8  8  توانايي شناخت رويدادهاي مالي دفاتر حسابداري  2
        آشنايي با اثرات معاملات و رويدادهاي مالي بر معادله حسابداري   1-2

        آشنايي با مدارك اوليه حسابداري   2-2
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  رايانه كار حسابدار مالي: ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح مارهش

 جمع عملي نظري

        آشنايي با مفهوم حساب   3-2

       Tآشنايي با حساب   4-2

        آشنايي با قواعد بدهكار كردن   5-2

        آشنايي با قواعد بستانكار كردن   6-2

        شناسايي اصول روش ثبت معاملات در حسابها   7-2

        بها شناسايي اصول نحوه مانده گيري از حسا  8-2

         تعريف مانده بدهكار-  

         تعريف مانده بستانكار -  

        آشنايي با دفتر روزنامه   9-2

        آشنايي با ساختار دفتر روزنامه   10-2

        شناسايي اصول نحوه نگهداري و ثبت معاملات در دفتر روزنامه   11-2

        آشنايي با دفتركل  12-2

        آشنايي با ساختار دفتركل  13-2

        شناسايي اصول نحوه نگهداري و ثبت معاملات در دفتركل  14-2

        آشنايي با دفتر معين   15-2

        شناسايي اصول نحوه نگهداري و ثبت معاملات در دفتر معين   16-2

        شناسايي اصول نحوه انتقال مبالغ از دفتر معين به دفتركل   17-2

         به دفتركل روزنامه از دفترشناسايي اصول نحوه انتقال مبالغ  18-2

شناسايي اصول نحوه گرفتن تراز آزمايشي بر حسب حسابهاي دفتر كل و              19-2
  معين

      

        شناسايي اصول نحوه كنترل گردش دفتر روزنامه   20-2

        آشنايي با نحوه صادر نمودن سند روزنامه   21-2

        حسابداريشناسايي اصول روش شناخت رويدادهاي مالي دفاتر   22-2
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  رايانه كار حسابدار مالي: ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

توانايي انجام تعديلات و استنتاج صـورتهاي نهـايي مـالي             3
  طبقه بندي شده

8  8  16  

        آشنايي با حسابهاي دايمي، موقت و مختلط  1-3
در پايـان   ) تعـديلات (شناسايي اصول آشنايي با نحوه تشخيص اصلاحات          2-3

  دوره 
      

        شناسايي اصول نحوه تهيه و تكميل كاربرگ   3-3
        آشنايي با انواع دارايي ها   4-3

         طبقه بندي داراييها -  

         تعريف داراييهاجاري -  

         تعريف داراييهاي ثابت -  

        شهود  تعريف داراييهاي م-  

         نامشهود  تعريف داراييهاي-  

         اصول نحوه تمايز انواع داراييها از يكديگر شناسايي  5-3

        آشنايي با انواع بدهيها  6-3

         طبقه بندي بدهيها -  

         تعريف بدهي جاري-  

        شناسايي اصول نحوه تمايز انواع بدهيها از يكديگر  7-3

        تهيه تراز آزمايشي قل يا بعد از اصلاح حسابها شناسايي اصول نحوه   8-3

         طبقه بندي شده شناسايي اصول تهيه ترازنامه  9-3
        شناسايي اصول نحوه تهيه صورت حساب سرمايه   10-3
        )زيان(شناسايي اصول نحوه تهيه صورت سود   11-3
        شناسايي اصول نحوه بستن حسابهاي موقت   12-3

        اصول نحوه تهيه تراز آزمايشي اختتاميشناسايي   13-3

        آشنايي با حساب تراز اختتامي   14-3
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  رايانه كار حسابدار مالي: ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        آشنايي با تعريف حساب تراز اختتامي   15-3
        اي دايمي به دوره بعد مالي شناسايي اصول نحوه انتقال حسابه  16-3
        آشنايي با حساب تراز اختتامي   17-3

        آشنايي با تعريف حساب تراز اختتامي   18-3
        شناسايي اصول نحوه افتتاح حسابهاي دايمي در دوره جديد مالي   19-3

شناسايي اصول انجام تعديلات و اسـتناج صـورتهاي نهـايي مـالي طبقـه           20-3
  بندي شده 

      

  17  9  8  توانايي انجام حسابداري خريد و فروش كالا  4

        آشنايي اب نحوه متمايز كردن موسسات بازرگاني از موسسات خدماتي   1-4

        آشنايي با حساب خريد   2-4

شناسايي اصول نحوه ثبت و محاسبه تخفيفات نقدي خريـد و برگـشت از                3-4
  خريد و تخفيفات و هزينه حمل و نقل 

      

        آشنايي با حساب فروش  4-4

نقدي خريـد و برگـشت از       شناسايي اصول نحوه ثبت و محاسبه تخفيفات          5-4
  فروش 

      

        شناسايي اصول نحوه تكميل كاربرگ در موسسات بازرگاني   6-4

        شناسايي اصول نحوه تهيه صورتهاي مالي اساسي در موسسات بازرگاني   7-4

        م شده آشنايي با مفهوم بهاي تما  8-4

        آشنايي با نحوه تمايز هزينه از بهاي تمام شده   9-4

        شناسايي اصول انجام حسابداري خريد و فروش كالا   10-4

  19  9  10  توانايي انجام حسابداري موجودي كالا و استهلاك  5
        موجوديهاي مواد وكالا آشنايي با انواع   1-5
        كالا در واحدهاي توليدي و بازرگاني آشنايي با انواع حسابهاي موجودي   2-5

        آشنايي با سيستم ثبت ادواري و دايمي موجوديهاي كالا   3-5
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  رايانه كار حسابدار مالي: ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        شناسايي اصول روش جريان هزينه ارزش ويژه و نحوه عمل آن   4-5
 و نحـوه  )متحرك و مـوزون (شناسايي اصول روش جريان هزينه ميانگين     5-5

  عمل آن 
      

        )FIFO(شناسايي روش جريان هزينه اولين صادره از اولين وارده   6-5

ــرين وارده     7-5 ــين صــادره از آخ ــه اول ــان هزين شناســايي اصــول روش جري
)LIFO(  

      

        آشنايي با تعريف استهلاك   8-5

        سايي اصول نحوه ثبت و تعيين استهلاك شنا  9-5

        شناسايي اصول نحوه محاسبه استهلاك به روش مستقيم   10-5

        شناسايي اصول نحوه محاسبه استهلاك به روش نزولي   11-5

        شناسايي اصول انجام حسابداري موجود كالا و استهلاك   12-5

  10  6  4  اري معينتوانايي روش بحث تفصيلي داراييها و اسناد تج  6

        آشنايي با نحوه كار حساب صندوق و سيستمهاي كنترلي آن   1-6

        آشنايي با نحوه ثبت و ضبط كسري و اضافه صندوق  2-6

        آشنايي با انواع متداول اسناد و حوالجات بانكي و نحوه كار با آنها   3-6

        شناسايي نحوه تهيه صورت مغايرت بانكي و ثبت مغايرات   4-6

        آشنايي با تنخواه و تنخواه گردان   5-6

        شناسايي اصول نحوه ثبت و افتتاح تنخواه   6-6

        آشنايي با اسناد تجاري و انواع آن   7-6
        آشنايي با تعريف چك   8-6
        شناسايي اصول نحوه صدور و ثبت چك   9-6

         اسناد دريافتي -  

         اسناد پرداختني-  
         سفته -  

         نحوه ثبت سفته -  
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  رايانه كار حسابدار مالي: ام شغلن
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        آشنايي با برات   10-6
        شناسايي اصول نحوه ثبت برات   11-6
        شناسايي اصول روش بحث تفصيلي داراييها و اسناد تجاري معين   12-6
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  رايانه كار حسابدار مالي: نام شغل 
    مواد و وسايل رسانه اي ‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
      رايانه  1
      نرم افزار مربوطه   2
      وسايل كمك آموزشي   3

 

  

 


