
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 ثؼوِ تعبلي

 آهَصؽهؼبًٍت 
 دفتش طشح ٍ ثشًبهِ ّبي دسػي

 
 

  ؿغل آهَصؽ اػتبًذاسد 
 
 
 
 

 هؼئَل ػفبسؿبت خبسجي
 

 

 گشٍُ ؿغلي 

 

      اهَسهبلي ٍثبصسگبًي
 

 

 ؿغل آهَصؽ وذ هلي 
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  دفتش طشح ٍ ثشًبهِ ّبي دسػي ًظبست ثش تذٍيي هحتَا ٍ تصَيت  :
 4-3/1/29/22ؿغل:  آهَصؽ وذ هلي ؿٌبػبيي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دسع  دفتش طشح ٍ ثشًبهِ ّبي دسػي

 پلان اي وـَس ، ، ػبصهبى آهَصؽ فٌي ٍ حشفِ 2شت  ، ػبختوبى ؿوبسُ خيبثبى آصادي  ، خيبثبى خَؽ ؿوبلي  ، ًجؾ خيبثبى ًص  –تْشاى 
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 66569900 – 9تلفي                                                     66944117دٍسًگبس       

 Barnamehdarci @ yahoo.comآدسع الىتشًٍيىي : 

 

 

 

 

 

 

 : اهَس هبلي ٍ ثبصسگبًياعضبء وويؼيَى تخصصي ثشًبهِ سيضي دسػي سؿتِ 

 

 

  :ّوىبس ثشاي تذٍيي اػتبًذاسد آهَصؽ ؿغلحَصُ ّبي حشفِ اي ٍ تخصصي 

 اداسُ ول آهَصؽ فٌي ٍحشفِ اي خشاػبى سضَي   -

 اتبق ّبي ثبصسگبًي ٍٍاحذّبي هٌْذػي صٌبيع -

 فشآيٌذ اصلاح ٍ ثبصًگشي :  

- 

- 
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   گيؿبيؼت    ؿغلآهَصؽ تْيِ وٌٌذگبى اػتبًذاسد 

 آدسع  ، تلفي ٍ ايويل ػبثمِ وبس هشتجط ؿغل ٍ ػوت  سؿتِ تحصيلي آخشيي هذسن تحصيلي  ًبم ٍ ًبم خبًَادگي سديف

 وبسؿٌبػي هيٌب پبيذاسًيه 1
 

هذيشيت  

ػيؼتن ّبي 

 اطلاعبتي

طشاحي 

 ػيؼتن

 تلفي ثبثت : ػبل2

تلفنننننني ّوننننننشاُ : 

09366934031 

ايوينننننننننننننننل : 
m.paydarnick@gm

ail.com 

  آدسع :

حويذ تخت  2

 فيشٍصُ

 تلفي ثبثت : ػبل12 ؿبغل صٌبيع وبسؿٌبػي

 تلفي ّوشاُ : 

09192674571 

 ايويل : 
takhtfiroze@gmail 

.com 
 آدسع : 

 
 

هذيشيت  وبسؿٌبػي هعصَهِ فشصاًِ 3

 ثبصسگبًي

 تلفي ثبثت : ػبل3 وبسهٌذ

 تلفي ّوشاُ :

09158151673  

 ايويل : 

 آدسع : 

 

 
 

هذيشيت  ؿٌبػيوبس طبّشُ سفيع 4

 ثبصسگبًي

 تلفي ثبثت : ػبل1 ؿبغل

 تلفي ّوشاُ :

09159253594  

 ايويل : 

 آدسع :

 
 

پظٍّؾ  وبسؿٌبػي اسؿذ عجذالِ جليلي 5

ٍثشًبهِ 

 سيضي

ػبثمِ وبس  ؿبغل

هنننشتجط  

 ًذاسد

 تلفي ثبثت :

 تلفي ّوشاُ :

09373940082 

 ايويل : 

 آدسع : 
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 تعبسيف : 
 اػتبًذاسد ؿغل : 

 ػاتبًذاسد رشفاِ اي ًياض و تاِ     ي ػولكشد هَحش دس هحيط كابس سا وَيٌاذ دس ثؼ اي اص هاَاسد ا    هـخلبت ؿبيؼتگي ّب ٍ تَاًوٌذي ّبي هَسد ًيبص ثشا
 .هي ؿَد

 اػتبًذاسد آهَصؽ : 
 ي يبدويشي ثشاي سػيذى ثِ ؿبيؼتگي ّبي هَرَد دس اػتبًذاسد ؿغل . ًقـِ

 ًبم يه ؿغل :  
 ظش اًتظبس هي سٍد اطلاق هي ؿَد . ثِ هزوَػِ اي اص ٍظبيف ٍ تَاًوٌذي ّبي خبف كِ اص يك ؿخق دس ػطح هَسد ً

 ؿشح ؿغل : 
ّاب ،  ثيبًيِ اي ؿبهل هْن تشيي ػٌبكش يك ؿغل اص قجيل ربيگبُ يب ػٌَاى ؿغل ، كبسّب  استجبط ؿغل ثب هـبغل ديگش دس يك رَصُ ؿغلي ، هؼئَليت 

 ؿشايط كبسي ٍ اػتبًذاسد ػولكشد هَسد ًيبص ؿغل . 

 طَل دٍسُ آهَصؽ : 
 ت هَسد ًيبص ثشاي سػيذى ثِ يك اػتبًذاسد آهَصؿي . رذاقل صهبى ٍ رلؼب

 ٍيظگي وبسآهَص ٍسٍدي : 
 رذاقل ؿبيؼتگي ّب ٍ تَاًبيي ّبيي كِ اص يك كبسآهَص دس ٌّگبم ٍسٍد ثِ دٍسُ آهَصؽ اًتظبس هي سٍد . 

 وبسٍسصي:
هحذٍد يب ثب هبكت كَست هاي وياشد ٍ واشٍست     كبسٍسصي كشفب دس هـبغلي اػت كِ ثؼذ اص آهَصؽ ًظشي يب ّوگبم ثب آى آهَصؽ ػولي ثِ كَست

د دس هحال آهاَصؽ ثاِ كاَست     داسد كِ دس آى هـبغل خبف هحيط ٍاقؼي ثشاي هذتي تؼشيف ؿذُ تزشثِ ؿَد.)هبًٌذ آهَصؽ يك ؿبيؼتگي كِ فش
 اص هـبغل ًوي وشدد.(ثب اػت بدُ اص ػكغ هي آهَصد ٍ وشٍست داسد هذتي دس يك هكبى ٍاقؼي آهَصؽ ػولي ثجيٌذ ٍ ؿبهل ثؼيبسي  تئَسيك

 اسصؿيبثي : 
ِ فشآيٌذ روغ آٍسي ؿَاّذ ٍ ق بٍت دس هَسد آًكِ يك ؿبيؼتگي ثذػت آهذُ اػت يب خيش ، كِ ؿبهل ػِ ثخؾ ػولي ،  كتجي ػولي ٍ اخلاق رشفا

 اي خَاّذ ثَد . 

 صلاحيت حشفِ اي هشثيبى : 
 ػتبًذاسد اًتظبس هي سٍد .رذاقل تَاًوٌذي ّبي آهَصؿي ٍ رشفِ اي كِ اص هشثيبى دٍسُ آهَصؽ ا

 ؿبيؼتگي : 
 تَاًبيي اًزبم كبس دس هحيط ّب ٍ ؿشايط وًَبوَى ثِ طَس هَحش ٍ كبسا ثشاثش اػتبًذاسد . 

 داًؾ : 
رذاقل هزوَػِ اي اص هؼلَهبت ًظشي ٍ تَاًوٌذي ّبي رٌّي لاصم ثشاي سػيذى ثِ يك ؿبيؼتگي يب تَاًبيي . كاِ هاي تَاًاذ ؿابهل ػلاَم )بياِ )       

 ، فيضيك ، ؿيوي ، صيؼت ؿٌبػي ( ، تكٌَلَطي ٍ صثبى فٌي ثبؿذ .  سيبوي

 هْبست : 
 رذاقل ّوبٌّگي ثيي رّي ٍ رؼن ثشاي سػيذى ثِ يك تَاًوٌذي يب ؿبيؼتگي . هؼوَلاً ثِ هْبست ّبي ػولي اسربع هي ؿَد . 

 ًگشؽ : 
 ؿبهل هْبست ّبي غيش فٌي ٍ اخلاق رشفِ اي هي ثبؿذ .   هزوَػِ اي اص سفتبسّبي ػبط ي كِ ثشاي ؿبيؼتگي دس يك كبس هَسد ًيبص اػت ٍ

 ايوٌي : 
 هَاسدي اػت كِ ػذم يب اًزبم ًذادى كحيح آى هَرت ثشٍص رَادث ٍ خطشات دس هحيط كبس هي ؿَد .

 تَجْبت صيؼت هحيطي :

 هلارظبتي اػت كِ دس ّش ؿغل ثبيذ سػبيت ٍ ػول ؿَد كِ كوتشيي آػيت ثِ هحيط صيؼت ٍاسد وشدد.

 

 : ؿغل آهَصؽ اػتبًذاسد مًب

 هؼئَل ػفبسؿبت خبسجي

 :ؿغلاػتبًذاسد آهَصؽ ؿشح 

ثتَاًذاصعْذُ ؿٌبػبيي هٌبثع فشٍؽ وبلا دسخبسج،تْيِ ٍتذٍيي ثبيذهؼئَل ػفبسؿبت خبسجي 
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 : ؿغل آهَصؽ اػتبًذاسد ًبم

 هؼئَل ػفبسؿبت خبسجي

 :ؿغلاػتبًذاسد آهَصؽ ؿشح 

 تؼييي هٌجغ ػ بسؽ ٍخشيذ،ػْذُ  اص ثتَاًذ ثبيذؿغلي اص رَصُ هبلي ٍثبصسوبًي اػت كِ  هؼئَل ػ بسؿبت خبسري

هكبتجبت  اًزبم هزاكشات ٍ ػ بسؽ كبلا،حجت  هزَصّبي لاصم، اخز ،تـخيق كي يت ٍاسصؽ كبلاّبي ػ بسؽ دادُ ؿذُ

 ،خبسري  هؼئَل تذاسكبت ،هؼئَل ػ بسؿبت هـبغلي چَىهؼئَل ػ بسؿبت خبسري ثب  .لاصم رْت ػ بسؽ كبلا ثشآيذ

 دساستجبط اػت. هؼئَل كبسدكغ ٍكٌتشل هَرَدي، تشخيق كبسووشكبت ٍ خبسري هؼئَل خشيذ

 : ٍديٍسٍيظگي ّبي وبسآهَص 

  هذيشيت ثبصسوبًي ليؼبًغهيضاى تحصيلات : حذالل 

 ٍسٍاًي كبهل رؼوبًي ػلاهت:  ٍ رٌّي تَاًبيي جؼويحذالل 

   آؿٌبيي ثِ صثبى اًگليؼيهؼئَل ػ بسؿبت  : هْبست ّبي پيؾ ًيبص 

:آهَصؽ دٍسُ  طَل  

 ػبعت120  طَل دٍسُ آهَصؽ              :  

 ػبعت  32  ن صهبى آهَصؽ ًظشي        :   

 ػبعت   88ن صهبى آهَصؽ عولي         :     

 ػبعت    -  وبسٍسصي                :   صهبى ن 

  بعتػ     -   ن صهبى پشٍطُ                    : 

 ثَدجِ ثٌذي اسصؿيبثي ) ثِ دسصذ ( 

 دسصذ  25      :  وتجي -

 دسصذ 65 عولي : -

 سصذد 10 : اخلاق حشفِ اي -

ت ّبي حشفِ اي هشثيبى :صلاحي  

ػبل ػبثمِ وبسدسصهيٌِ ػفبسؿبت خنبسجي ٍاحنذّبي تَلينذي ينب     3ليؼبًغ هذيشيت ثبصسگبًي ثب 

 خشيذخبسجي 
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 تعشيف دليك اػتبًذاسد ) اصطلاحي ( :  ٭

عبل عوذُ تشيي فعبليت ّبي هشاوض فيىي اصثِ دليل ٍجَدًذاؿتي ثعضي اص وبلاّب دسداخل وـَس،ػفبسؿبت خبسجي 

.ثشا ايٌىِ اًجبم ػفبسؿبت خبسجي ثِ گًَِ اي صحيح صَست هحـَة هي ؿَددسحَصُ اهَسهبلي ٍثبصسگبًي 

  گيشدؿغلي ثبعٌَاى هؼئَل ػفبسؿبت خبسجي تعشيف ؿذُ اػت.

 

 

 اصطلاح اًگليؼي اػتبًذاسد ) ٍ اصطلاحبت هـبثِ جْبًي ( : ٭

 

FOREGIN     REQUESTS    ADMINISTRATOR 
 

 اػتبًذاسدّب ٍ سؿتِ ّبي هشتجط ثب ايي اػتبًذاسد : هْن تشيي  ٭

 

                         91/35/1/2-3         هؼئَل ػفبسؿبت

 22/26/1/2-4خبسجي                هؼئَل تذاسوبت

 33/31/1/2-3خبسجي                             هؼئَل خشيذ

       91/31/1/2-3هؼئَل وبسدوغ ٍوٌتشل هَجَدي         

     00/27/1/3-4تشخيص وبسگوشوبت                         

 

 

 

 جبيگبُ اػتبًذاسد ؿغلي اص جْت آػيت ؿٌبػي ٍ ػطح ػختي وبس : ٭

 

 طجك ػٌذ ٍ هشجع ......................................       الف : جضٍ هـبغل عبدي ٍ ون آػيت  

 طجك ػٌذ ٍ هشجع ......................................               ة : جضٍ هـبغل ًؼجتبً ػخت   

 طجك ػٌذ ٍ هشجع ........................................          ج : جضٍ هـبغل ػخت ٍ صيبى آٍس  

          د :  ًيبص ثِ اػتعلام اص ٍصاست وبس    
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                        1ؿغلآهَصؽ اػتبًذاسد 

2ؿبيؼتگي ّب -
 

 ػٌبٍيي سديف

 تؼييي هٌجغ ػ بسؽ ٍخشيذ 1

 اًزبم هزاكشات ٍهكبتجبت ػ بسؿبت خبسري 2

 كبلاي هَسدًظش ٍدسخَاػتيكي يت ٍاسصؽ  اسصيبثي 3

 اسصؽ وزاسي كبلاٍاخز)يؾ فبكتَس 4

 ػ بسؽ كبلاحجت  5

 ثيوِ كشدى كبلاي ػ بسؽ دادُ ؿذُ 6

 ٍاػتجبساػٌبدي ي اسصيبهِ ّب،ووبًت ً رَالِ ّب،كبسثبثشٍات  7

 ّوبٌّگي كذٍسثبسًبهِ ٍتشخيق كبلا ٍتحَيل كبلا 8

9  

10  

11  

12  

13  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1.

 Occupational / Competency Standard      
2
 . Competency / task 
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 اػتبًذاسد آهَصؽ 
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 
 تعييي هٌجع ػفبسؽ ٍخشيذ

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

4:30 13 17:30 

 ايوٌي  ًگشؽ ، داًؾ ، هْبست ،
 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد هصشفي 
 ٍ هٌبثع آهَصؿي

 داًؾ :
 ػبختبسهتذاٍل اػتؼلام اػتجبسرقيقي ٍرقَقي ؿشكت -

 هقشسات اًتخبة ؿشكت فشٍؿٌذُ كبلا-
 ؿشكت ّبي هـبثِ داساي اهتيبصدسداخل ٍخبسد كـَس -

سٍؽ ّابي  ٍؿيَُ ّبي ثشقشاسي استجابط ثبؿاشكت ّاب    -
 شٍؽ كبلاف

 ػيؼتن ّبي هذيشيت ثبصاسّبي خبسري -
 سٍؽ ّبي اخز اطلاػبت اص تجليغبت يك ؿشكت -
 ًوبيٌذوي ؿشكت ّبي خبسري دسداخل كـَس-

 اتبق ّبي ثبصسوبًي ؿشكت ّبي خبسري-
 (ESCROWٍاطُ ّب ٍاكطلاربت ووشكي ) -

 كبهپيَتش   
 ٍيذئَ )شٍط كتَس

 )شيٌتش
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

ض هشثيهي  
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص

 كٌذلي كبسآهَص 
 

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

 دقيق30ِ
 دقيق30ِ

  

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

    هْبست :

 ؿٌبػبيي ؿشكت ّبي خبسري هؼتجش-

 اًتخبة ؿشكت هَسدًظشفشٍؿٌذُ كبلااسصيبثي ٍ-
 تْيِ آدسع ٍهـخلبت ؿشكتْبي خبسري -
 اخزاػتؼلام اصؿشكت ّبي خبسري-

 ثيي الوللي ثبصاسػٌزي-
  ؿشكت ّبي خبسري ثشسػي )شفشم ّبي  -
 اًزبم هزاكشات خشيذ-

 2  

 2  

 2  

 2  

 2  

 1  

 2  

 ًگشؽ :

 سػبيت ٍرذاى كبسي دستؼييي هٌجغ ػ بسؽ -
 فشم ّبي هشثَط رَكلِ داؿتي دس)شكشدى-

 

 ايوٌي ٍ ثْذاؿت : 

- 

 تَرْبت صيؼت هحيطي :
- 
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 اػتبًذاسد آهَصؽ 
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

 اًجبم هزاوشات ٍهىبتجبت ػفبسؿبت خبسجي

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

5/5 12 5/17 

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

يضات ، اثضاس ، هَاد تجْ

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 داًؾ :

 لضٍم اًزبم هزاكشُ-

 تبكتيك ّبي احشثخـي ٍ هْبست ّبي استجبطي دس هزاكشُ-

 ػٌبكشقَت ٍوؼف يك هزاكشُ-

 ارضاي تـكيل دٌّذُ ًبهِ ّبي تزبسي-

 ًحَُ هكبتجبت تزبسي ثِ صثبى خبسري-

 ٍؽ( اًَاع ًبهِ)سٍاثط ػوَهي ،)ؼت هؼتقين ،اػلاى فش-

 ؿيَُ ّبي آسايؾ ًبهِ-

اًَاع ػجك ّبي ًگابسؽ ًبهِ)ًبهاِ ّابي طاَلاًي ،ػشثؼاتِ      -
 ٍكَتبُ،ثبطَل هٌبػت(

 اًَاع قبلت ًبهِ-

ؿاااايَُ ّاااابي آسايااااؾ ًبهِ)ًـاااابًِ واااازاسي،هلضٍهبت - 
 ثؼذالتحشيش،)بساوشاف ثٌذي،)بكت ًبهِ(

ًحَُ خَاًذى كبتَلَگ ّب،ليؼت قيوت ّب،اطلاػيِ ّب ،ًوًَاِ   -
 ّب

پيَتشكبه     
 ٍيذئَ )شٍط كتَس

 )شيٌتش
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

 هيض هشثي
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص
 كٌذلي كبس

 آهَص

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   ِدقيق30

 هْبست:

 فشاّن كشدى صهيٌِ هزاكشُ-

 اًزبم هزاكشات هَفق )سٍؽ ػٌتي ٍػلوي(-

 تٌظين كشدى دػتَسرلؼِ ًٍتيزِ ويشي-

 هقبثلِ ثبتشفٌذّبي تزبسي دسهزاكشات-

 تٌظين ًبهِ ػ بسؽ كبلا-

 )بػخ ثِ ًبهِ ّبي ػ بسؽ كبلا-

اًزبم هكبتجبت ػ بسؿبت)ػ بسؽ دادى ،تخ يف وشفتي ،تبسيخ -
،سٍؽ ّبي تحَيل كبلا،ثؼتِ ثٌذي كبلا ًَؿتي تبييذيِ تحَيل 

 ػ بسؽ كبلاٍكليِ اسربػبت

اًزبم هكبتجبت ػذم )زيشؽ ػ بسؽ ياب هَرَدًجاَدى كابلاي    -
 شهَسدًظ

   

 1  

 2  

 1  

 1  

 1  

 2  

 2  

 2  
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 ػتبًذاسد آهَصؽ 
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

 اوشات ٍهىبتجبت ػفبسؿبت خبسجياًجبم هز

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

   

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد 

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 ًگشؽ :

 سػبيت اخلاق رشفِ اي  دس هزاكشُ-

 

 ايوٌي ٍ ثْذاؿت : 
- 

 

 تَرْبت صيؼت هحيطي :

- 
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 اػتبًذاسد آهَصؽ 
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

 كبلاي هَسدًظش ٍدسخَاػتيكي يت ٍاسصؽ  اسصيبثي

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

3 5 8 

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد 

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 اًؾ :د

 ٍيظوي ػ بسؽ هشغَة ٍهٌبػت-

 اًَاع كبلاٍاػتبًذاسدّبي كي يت آًْب-

 ثؼتِ ثٌذي كبلا ٍاػتبًذاسدّبي هشثَطِاًَاع -

 ػلاين ٍٍاطُ ّبي ثؼتِ ثٌذي كبلا-

 هشاكضكٌتشل كبلاّبي خبسري ٍهقشسات آى-

 اكَل تـخيق كي يت ٍاسصؽ كبلا ي ػ بسؽ دادُ ؿذُ-

 كبهپيَتش   
 ٍيذئَ )شٍط كتَس

يٌتش)ش  
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

 هيض هشثي
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص

 كٌذلي كبس آهَص

 

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

 هْبست :

 كٌتشل كي يت كبلادسػيؼتن ربسي-

 تـخيق كي يت ٍاسصؽ كبلاّبي ػ بسؽ دادُ ؿذُ-

 تؼييي ثؼتِ ثٌذي كبلاٍاػتبًذاسد ّبي هشثَطِ -

   

 2  

 2  

 1  

 ًگشؽ :

 اسصيبثي كي يت ػ بسؽ كبلاسػبيت ٍرذاى كبسي دس  -

 دقت دس اسصيبثي -

 ايوٌي ٍ ثْذاؿت : 

- 

- 

 تَرْبت صيؼت هحيطي :

- 

- 
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 اػتبًذاسد آهَصؽ 
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

 زاسي وبلاٍاخزپيؾ فبوتَساسصؽ گ

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

2 14 16 

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد 

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 داًؾ :

 PORFORMA INVOICE اًَاع )يؾ فبكتَسّب-

 كبلاّبي هٌذسد دس)يؾ فبكتَسّب-
 دات ٍكبدساتقَاًيي ٍهقشسات ٍاس-

 فَسع هبطٍس-

 كبهپيَتش   
 ٍيذئَ )شٍط كتَس

 )شيٌتش
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

 هيض هشثي
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص

 كٌذلي كبس آهَص
 

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

 هْبست :

 يتْيِ )يؾ فبكتَس ٍتزضيِ ٍتحليل ّضيٌِ ّبي ربًج -

 قَاًيي ٍهقشسات ٍاسدات ٍكبدسات -

   ،C&Fثاشآٍسد قيوات كبلاّابي ٍاسدؿاذُ ثشاػابع )     -

F&A ، EX-WORKS FAC ،EX-

FACTORY ،FOB،  FCA،  CRF ، CPT  ) 
 قيوت وزاسي ٍتبييذ ّضيٌِ ّبي توبم ؿذُ-
 شيذخبسرياًزبم خ-
 اًزبم هكبتجبت ٍدسخَاػت )شٍفشهب اصفشٍؿٌذُ كبلا -
 ٍسهزَصخشٍد كبًتيٌشتبييذتؼْذًبهِ ٍكذ-

   

 2  

 2  

 2  

 2  

 2  

 2  

 2  

 ًگشؽ :

 سػبيت ٍرذاى كبسي دساسصؿگزاسي -
 تكويل )يؾ فبكتَسّبرَكلِ داؿتي دس -

 

 ايوٌي ٍ ثْذاؿت : 

 

 تَرْبت صيؼت هحيطي :
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 اػتبًذاسد آهَصؽ 
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

  ػفبسؽ وبلا ثجت

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

3 13 16 

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد 

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 داًؾ :

 ًحَُ وشدؽ كبسارشايي حجت ػ بسؽ -

 تـشي بت حجت ػ بسؽ كبلادسٍصاست ثبصسوبًي-

 طبل حجت ػ بسؽكذٍس ،اكلاريِ ،توذيذ ٍاث-

 كبلاّبي اّذاييقَاًيي -

 ً شُ 4ٍظبيف ًٍحَُ كبسكويؼيَى -

 كبهپيَتش   
 ٍيذئَ )شٍط كتَس

 )شيٌتش
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

 هيض هشثي
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص
 كٌذلي كبس

 آهَص

   دقيق30ِ

1   

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

 ت :هْبس

 دسد اطلاػبت دس)شٍفشهب -

 تْيِ وضاسؽ ٍتشػين ًوَداسفؼبليت، حجت ػ بسؿبت -

 كذٍس اكلاريِ ،توذيذ ٍاثطبل حجت ػ بسؽ-

 ٍاخَاػت-

 اػت بدُ اصػيؼتن حجت ػ بسؽ خبسري-

 اخز كذكبسثشي ٍسهض ػجَس-

 حجت ػ بسؽ ايٌتشًتي ٍ)يگيشي -

 

   

 2  

 2  

 2  

 2  

 1  

 2  

 2  

 ًگشؽ :

 رَكلِ داؿتي دس حجت ػ بسؽ كبلا-

 

 ايوٌي ٍ ثْذاؿت : 

 

 تَرْبت صيؼت هحيطي :
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 اػتبًذاسد آهَصؽ 

 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

 ثيوِ وشدى وبلاي ػفبسؽ دادُ ؿذُ

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

4 8 12 

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط يؼت هحيطيتَجْبت ص

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد 

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 داًؾ :
 تؼشيف ثيوِ -

اًَاع ثيوِ ًبهِ ّباص ًظش هؼيشرول)دسيبيي ، َّايي ، صهيٌي -
 ، سيلي(

 خؼبساتي كِ ثب ثيوِ )َؿيذُ هي ؿَد-

 خؼبسات خبف ٍػوَهي-

، خطشرٌا،،فَسع  FPAثيوِ خؼبسات) كلي ،توبم خطاش، -
 (WPAهبطٍس،

 طشف ّبي قشاسدادثيوِ-

ػَاهل هْن دس راق ثيواِ )ًاَع ثيوِ،ثؼاتِ ثٌاذي، ؿايَُ       -
 رول،هؼيشرول ،)َؿؾ ثيوِ اي( 

 كبهپيَتش   
 ٍيذئَ )شٍط كتَس

 )شيٌتش
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

 هيض هشثي
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص
 كٌذلي كبس

 آهَص

   دقيق30ِ

1   

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

 هْبست :

 تطجيق ؿشايط ٍاًتخبة ثيوِ ًبهِ هٌبػت  -

 تٌظين ثيوِ ًبهِ  -

 )شكشدى فشم ّبي ثيوِ -

 )َؿؾ خؼبسات ثَػيلِ ثيوِ ٍرجشاى وشسّبي هبلي -

   

 2  

 2  

 2  

 2  

  ًگشؽ :

 ثيوِ هحبفظِ كبسي دسساثطِ ثبدلالاى-

سػبيت ٍرذاى كبسي دساػت بدُ اصثيوِ ّب ٍاستجبط ثابدلالاى  -

 ثيوِ

 ايوٌي ٍ ثْذاؿت :

 تَرْبت صيؼت هحيطي :
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 تبًذاسد آهَصؽ اػ
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

 ي اسصيضوبًت ًبهِ ّب، حَالِ ّب،ثشٍات وبسثب

 ٍاعتجبساػٌبدي

 

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

5 15 20 

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد 

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 داًؾ :

ٍكااااااَلي ٍاًااااااَاع    ت اسصيٍاثااااااش تؼشيااااااف -
 آى)خبسري،داخلي،ػبدُ،اػٌبدي، ديذاسي،هذت داس،اسصي(

  آى تؼشيف رَالِ ّبي اسصي ٍاًَاع -
 بدياػتجبسات اػٌ ٍاًَاع  تؼشيف-
 وـبيؾ اػتجبساػٌبدي هشارل-
 قَاًيي ،هقشسات  ٍؿشايط هشثَط ثِ وـبيؾ اػتجبس-
 دساػتجبسات    FULL TEXT ه بّين كذّبي هشتجط ثب-

 هقشسات اسصي دس ساثطِ ثب هؼبهلات تْبتشي-
 تؼشيف رقَقي ووبًت ًبهِ اسصي -

 اًَاع ووبًت ًبهِ ّبي اسصي)هٌبقلِ اي ،رؼي اًزبم -

ارشاي تؼْذات،دٍسُ وبساًتي ،)يؾ  ، رؼيكبس،هـشٍط
 )شداخت(

 اًَاع ٍاساًتي-

    

 كبهپيَتش
 )شٍط كتَس

 )شيٌتش
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

 هيض هشثي
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص

 كٌذلي كبس آهَص
 

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

 هْبست :

 اػٌبدٍكَلي)ثشٍات ،رَالِ ،ػ تِ اسصي(ٍ تؼلين ٍاسيض-
 PROTESTدسخَاػت -

 دسووبًت ًبهِ ّب تؼييي ػْويِ-

 SHIPPINGتٌظااااين اػااااٌبد رواااال كاااابلا   -

DOCUMENT 
 اًَاع ووبًت ًبهِ ٍاخز)شكشدى فشم -

 اًزبم هشارل كذٍس ووبًت ًبهِ-

، ٍاسيضاػتجابسات اػاٌبدي  ايزبد، اثطبل اًزبم اػتجبساػٌبدي)-
 ، تغيش ؿشايط(اثلاؽ ٍكَل )شكشدى فشم افتتبح،

 اخزٍاساًتي هٌبػت -

   

 2  

 1  

 2  

 2  

 2  

 2  

 2  

 2  
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 تبًذاسد آهَصؽ ػ
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 

 ي اسصيضوبًت ًبهِ ّب، حَالِ ّب،وبسثبثشٍات 

 ٍاعتجبساػٌبدي

 

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

   

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،

 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، هَاد 

 هصشفي ٍ هٌبثع آهَصؿي

 ًگشؽ :

 دقت دس)شكشدى فشم ّب -
 سػبيت ٍرذاى كبسي ٍاخلاق رشفِ اي -

 

 ايوٌي ٍ ثْذاؿت : 
 
- 

 تَرْبت صيؼت هحيطي :
 

- 
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 اػتبًذاسد آهَصؽ 
 ي تحليل آهَصؽ ثشوِ -

 عٌَاى : 
 ّوبٌّگي صذٍسثبسًبهِ ٍتشخيص ٍتحَيل وبلا

 صهبى آهَصؽ

 روغ ػولي ًظشي 

5 8 13 

 ًگشؽ ،  ايوٌي داًؾ ، هْبست ،
 هشتجط تَجْبت صيؼت هحيطي

تجْيضات ، اثضاس ، 
د هصشفي ٍ هٌبثع هَا

 آهَصؿي

 داًؾ :

 دػتَسالؼول ّبي رول كبلا-

 اًَاع سٍؽ ّبي  رول كبلا)َّايي،صهيٌي،دسيبيي،-

 سيلي(

 اًَاع ثبسًبهِ ّب-

ت كبلا)توييض ،كخياف،ثي  يتقؼين ثٌذي ثبسًبهِ ّباص ًظش هَقؼ-
قيذٍؿشط،ؿااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااخق 

 حبلج،وشٍّي،اختلبكي،ػشاػشي،هشكت،فيبتب(

 (CARRIER – FORWARDاػٌبد رول كبلا)-

 هؼطلي كـتي-

اكااااطلاربت رواااال دسياااابيي )صهاااابى هزبص،خؼاااابست -
 ديشكشد،)بداؽ،وشدؽ ثبسًبهِ(

 تؼبسيف ثبصسوبًي ٍ قَاًيي تشخيق كبلا -
 كلكْبي تزبسي دسرول كبلا -
 دصداى دسيبيي ٍؿيَُ ّبي ثشخَسدهٌبػت-

 كبهپيَتش   
 ٍيذئَ )شٍط كتَس

 )شيٌتش
 چب)گش

 دػتگبُ ػي دي
 ػي دي خبم

شثيهيض ه  
 كٌذلي هشثي
 تختِ َّؿوٌذ
 هيض كبس آهَص
 كٌذلي كبس

 آهَص

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

   دقيق30ِ

 هْبست :
 رْت ػ بسؽ كبلا اًتخبة  ثْتشيي سٍؽ رول-

 سؽ ػ ب )شكشدى فشم ثبسًبهِ-

 كبلا ػ بسؽ اػٌبدرول-

 لحبظ كشدى ديؼپذ دسثبسويشي -

 اًزبم ّوبٌّگي ثبتشخيق كبس -

   

 2  

 2  

 2  

 1  

 1  

 ًگشؽ :

 دقت دس تحَيل كبلا-

 دقت دسثشسػي ؿشايط-

 :ايوٌي ٍثْذاؿت 
 

 

 تَرْبت صيؼت هحيطي :
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اثضاسثشگِ اػتبًذاسد  

 تَضيحبت  تعذاد  صبت فٌي ٍ دليك هـخ ًبم  سديف

- - - - - 
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 ثشگِ اػتبًذاسد هَاد -

 تَضيحبت  تعذاد  هـخصبت فٌي ٍ دليك  ًبم  سديف

 كبغز 
 

 هبطيك
 
 ضاسًَؿت اف
 

A4 70 OR 80 G 
 

ٍايت ثشد ٍهؼوَليذسرْبسسً، 
 هـكي،ػجض،قشهض،آثي

 خَدكبسآثي ،هـكي ،قشهض،ػيبُ

 ثؼت1ِ
 
 ػذد8
 

 ػذد20

 ػذد500
 ػذد1اصّشسً، 

اصّشسً، ثِ اصاي 
 ّشػِ ً ش

 
 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 تَجِ : 

 ًفش هحبػجِ ؿَد . 15هَاد ثِ اصاء يه ًفش ٍ يه وبسگبُ ثِ ظشفيت  -

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

  

 

 



19 

 

 

 

 

 تَجِ : 

 ًفش دس ًظش گشفتِ ؿَد .  15تجْيضات ثشاي يه وبسگبُ ثِ ظشفيت  -

 

 ثشگِ اػتبًذاسد تجْيضات -

 تَضيحبت  تعذاد  هـخصبت فٌي ٍ دليك  ًبم  سديف

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

 پيَتشكبه

 

 
 ديتب )شٍطكتَسٍ)شدُ هشثَطِ

 تختِ ٍايت ثشد

 كبس آهَصٍكٌذلي  هيض 

 
 هشثي ٍكٌذلي  هيض

 )شيٌتش
 اػكٌش

رذاقل يك ًشم افضاس هشتجط 
 ٍ ثِ سٍص

 SPCثب  P4رذاقل

1G RAM، 256MVGA 

LCD15،  DVDRW 

CPU2.66 DUAL CORE 

 

DP2000 LUMENS 

SC:1.6*2.4M 

 

DIM BOARD:1.6*2.4M 

 

 ِ داسداًـزَييٌ كٌذلي دػت

 

 كٌذلي وشداى
DIM DESK:1*1.6M 

 ػذد1

 

 
 ػذد1

 
 ػذد1

 
ػذد15  

 ػذد1

 
 ػذد1
 ػذد1
 ػذد1

 
 
 
 

ثِ اصاي ّشكبسوبُ 
 ػذد 1

ثِ اصاي ّشكبسوبُ 
 ػذد 1

 ػذد1ثِ اصاي ّشً ش
 

ثِ اصاي ّشكبسوبُ 
 ػذد 1

ثِ اصاي ّشكبسوبُ 
 ػذد 1

ثِ اصاي ّشكبسوبُ 
 ػذد 1

ثِ اصاي ّشكبسوبُ 
 ػذد 1
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 هٌبثغ ٍ ًشم افضاس ّبي آهَصؿي ) اكلي هَسد اػت بدُ دس تذٍيي ٍ آهَصؽ اػتبًذاسد (  -

ػبل  هتشرن هَلف ػٌَاى هٌجغ يب ًشم افضاس سديف

 ًـش

 ًبؿش يب تَليذ كٌٌذُ هحل ًـش

 ًوب هـْذ 85 - دكتشسوبهْشثبى هؼئَل ػ بسؿبت خبسري 1

       

بسؿبت خبسري هذيشيت خشيذ ٍػ  2

 ٍهزاكشات ثبصسوبًي

 تشهِ تْشاى 88 - ػلي ػجبػي

       

 ػخي وؼتش هـْذ 86  هؼؼَد ػليضادُ  اكَل هكبتجبت ٍػ بسؿبت خبسري 3

       

       

 

 

 ػبيش هٌبثغ ٍ هحتَاّبي آهَصؿي ) )يـٌْبدي وشٍُ تذٍيي اػتبًذاسد ( ػلاٍُ ثش هٌبثغ اكلي   -

ػبل  ًبم كتبة يب رضٍُ سديف

 ًـش

 هتشرن/ هَلف / هَل يي

 هتشرويي

هحل 

 ًـش

 تَويحبت ًبؿش

        

ؿاااابهل قَاػااااذ  اتبق ثبصسوبًي - - - - 2000رضٍُ اكَل ايٌكَتشهض 1

ٍاكَلي كِ تشروِ 

 فبسػي ؿذُ اًذ

        

        

        

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 



21 

 

 

 

 

 

 ػتبًذاسدفْشػت ػبيت ّبي قبثل اػت بدُ دس آهَصؽ ا

 

 سديف ػٌَاى

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7 

 8 

 9 

 10 

 


